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Ustanova Virovi temeljem č lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) i 

č lanka 13. Statuta Ustanove Virovi od 17. lipnja 2024. godine na _____. sjedniči održ anoj 

___________2026. godine, donosi  

-NACRT- 

PRAVILNIKA 

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVE NABAVE 
 

OPĆE ODREDBE 

Članak 1. 

1) Č lanak 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22) (dalje u tekstu: 

Zakon), određuje da pravila, uvjete i postupke nabave, č ija je pročijenjena 

vrijednost definirana č lankom 12. stavkom 1. Zakona utvrđuje naruč itelj opč im 

aktom, užimajuč i u obžir osnovna nač ela javne nabave te moguč nost primjene 

elektronič kih sredstava komunikačije. 

2) Ovim Pravilnikom uređuje se postupak nabave roba, usluga i radova ža potrebe 

Ustanove Virovi (dalje u tekstu: Naruč itelj), a č ija je pročijenjena vrijednost do 

50.000,00 € bež PDV-a ža robu i usluge, odnosno do 100.000,00 € bež PDV-a ža 

radove. 

3) U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjivat č e se i drugi važ eč i 

žakonski i podžakonski akti ovisno o pojedinom predmetu nabave.  

4) Ižraži koji se koriste u ovom pravilniku ža osobe u mus kom rodu upotrijebljeni su 

neutralno i odnose se na mus ke i ž enske osobe. 

Članak 2. 

Prilikom provođenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Ustanova Virovi obvežna 

je pos tovati temeljna nač ela utvrđena Zakonom o javnoj nabavi: nač elo slobode kretanja 

robe, nač elo slobode poslovnog nastana i nač elo slobode pruž anja usluga, kao i nač ela koja 

proižlaže iž navedenih nač ela (nač elo trž is nog natječanja, nač elo jednakog tretmana, 

nač elo žabrane diskriminačije, nač elo užajamnog prižnavanja, nač elo ražmjernosti i 

nač elo transparentnosti). 

Članak 3. 
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1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koristi se 

moguč nost primjene elektronič kih sredstava komunikačije, kao i sredstava koja 

nisu elektronič ka te njihova kombinačija ukoliko je potrebno.  

2) Elektronič kim sredstvima komunikačije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: 

Elektronič ki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH), 

modul jednostavna nabava, odnosno elektronič ka pos ta Ustanove Virovi. 

 

PLAN NABAVE I AKTIVNOSTI POKRETANJA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE 

Članak 4. 

1) Naruč itelj ža svaku prorač unsku godinu donosi Plan nabave koji treba sadrž avati 

podatke sukladno važ eč im propisima. 

2) U Planu nabave i Registru ugovora navode se svi predmeti nabave č ija je 

pročijenjena vrijednost jednaka ili več a od 5.000,00 eura bež PDV-a. 

3) U Registru ugovora navode se svi predmeti nabave ža č iju nabavu je Ustanova 

Virovi sklopila ugovore i okvirne sporažume na temelju ižužeč a od primjene ZJN 

2016 propisanih č lančima 33. i 34. ZJN 2016 s obražlož enjem ražloga ža ižužeč e. 

SUKOB INTERESA 

Članak 5. 

Ustanova Virovi obvežna je podužeti prikladne mjere kojima se uč inkovito sprječ avaju, 

prepožnaju i uklanjaju sukobi interesa u veži s postupkom jednostavne nabave kako bi se 

ižbjeglo narus avanje trž is nog natječanja i osiguralo jednako postupanje prema svim 

gospodarskim subjektima.  

Članak 6. 

1) Sukob interesa ižmeđu Ustanove Virovi i gospodarskog subjekta obuhvač a situačije 

kada predstavniči Ustanove Virovi  koji su uključ eni u provedbu postupka jednostavne 

nabave ili mogu utječati na ishod tog postupka, imaju, ižravno ili neižravno, finančijski, 

gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati s tetnim ža njihovu 

nepristranost i neovisnost u okviru postupka, a osobito:  

a. ako predstavnik naruč itelja istodobno obavlja upravljač ke poslove u 
gospodarskom subjektu, ili 

b. ako je predstavnik naruč itelja vlasnik poslovnog udjela, dioniča odnosno drugih 
prava na temelju kojih sudjeluje u upravljanju odnosno u kapitalu toga 
gospodarskog subjekta s vis e od 0,5 %.  

2) Predstavnikom naruč itelja u smislu ovoga č lanka smatra se:  

a. č elnik  

b. č lan upravnog, upravljač kog i nadžornog tijela naruč itelja  

č. č lan struč nog povjerenstva ža jednostavnu nabavu  
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d. druga osoba koja je uključ ena u provedbu ili koja mož e utječati na odluč ivanje 

naruč itelja u postupku jednostavne nabave i  

e. osobe iž toč aka a., b. i č. ovoga stavka kod pruž atelja usluga nabave koji djeluju u 

ime naruč itelja.  

3) Gospodarskim subjektom iž stavka 1. ovoga č lanka smatra se ponuditelj, natječatelj, 

č lan žajedniče, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se ponuditelj ili natječatelj oslanja.  

Članak 7. 

Odredba č lanka 6. stavka 1. ovoga Pravilnika primjenjuje se na odgovarajuč i nač in na 

srodnike po krvi u pravoj liniji ili u poboč noj liniji do č etvrtog stupnja, srodnike po tažbini 

do drugog stupnja, brač nog ili ižvanbrač nog druga, bež obžira na to je li brak prestao, te 

posvojitelje i posvojenike (dalje u tekstu: povežane osobe) predstavnika naruč itelja iž 

č lanka 6. stavka 2. ovoga Pravilnika.  

Članak 8. 

Prijenos udjela u vlasnis tvu na drugu osobu ili posebno tijelo (povjerenika) sukladno 

posebnim propisima o sprječ avanju sukoba interesa ne utječ e na sukob interesa u smislu 

č lanka 6. ovoga Pravilnika.  

Članak 9. 

Ižnimno od odredbi č lanaka 6. i 7. ovoga Pravilnika, sukob interesa ne postoji ako 

predstavnik naruč itelja iž č lanka 6. stavka 2. toč aka a. i b. ovoga Pravilnika ili s njim 

povežana osoba iž č lanka 7. ovoga Pravilnika obavlja upravljač ke poslove u gospodarskom 

subjektu po polož aju, odnosno kao služ beni predstavnik nekog naruč itelja, a ne kao 

privatna osoba.  

Članak 10. 

1) Predstavniči naruč itelja obvežni su potpisati ižjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba 

interesa te je až urirati bež odgađanja ako nastupe promjene.  

2) Naruč itelj je obvežan na temelju ižjava svojih predstavnika:  

a. na svojim internetskim straničama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima 

je predstavnik naruč itelja iž č lanka 6. stavka 2. toč ke a. i b. ovog Pravilnika ili s njim 

povežane osobe u sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ih 

až urirati bež odgađanja ako nastupe promjene, i  

b. u poživu na dostavu ponuda ža pojedini postupak jednostavne nabave navesti 

popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik naruč itelja iž č lanka 6. 

stavka 2. u sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.  

Članak 11. 
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1) Predstavnik naruč itelja iž č lanka 6. stavka 2. toč aka b. do e. ovoga Pravilnika obvežan je 

odmah po sažnanju, a najkasnije dan nakon sažnanja o postojanju sukoba interesa, ižužeti 

se iž provedbe postupka jednostavne nabave te o tome obavijestiti č elnika naruč itelja.  

2) U situačiji iž stavka 1. ovoga č lanka č elnik naruč itelja osigurava da predstavnik 

naruč itelja prestane sa svim aktivnostima u postupku jednostavne nabave, određuje 

drugu osobu predstavnikom naruč itelja koja preužima aktivnosti ižužetog predstavnika u 

postupku jednostavne nabave te osigurava da prethodno sudjelovanje ižužetog 

predstavnika ne ugrož ava daljnji tijek istog postupka.  

3) U sluč aju sukoba interesa predstavnika naruč itelja iž č lanka 6. stavka 2. toč ke a. ovoga 

Pravilnika, kao i u sluč aju sukoba interesa predstavnika naruč itelja iž č lanka 6. stavka 2. 

toč aka b. do e. ovog Pravilnika č ije ižužimanje iž provedbe postupka jednostavne nabave 

nije moguč e ili se ižužimanjem iž stavka 1. ovoga č lanka ne mož e odgovarajuč e otkloniti 

sukob interesa, a nakon odbijanja takve ponude ne preostane niti jedna valjana ponuda, 

ponis tit č e se postupak jednostavne nabave.  

Članak 12. 

Postupanje po odredbama ovoga poglavlja dokumentira se u dokumentačiji postupka 

jednostavne nabave. 

 

POKRETANJE POSTUPKA NABAVE 

Članak 13. 

1) Postupak nabave robe, radova i usluga pokreč e se odlukom Ravnatelja Ustanove Virovi 

o imenovanju struč nog povjerenstva ža pripremu i provedbu postupka nabave (dalje u 

tekstu: Odluka).  

2) Ižnimno od stavka 1. ovoga č lanka, ža nabavu robe, radova i usluga pročijenjene 

vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bež PDV-a postupak nabave pokreč e se 

dostavom Zahtjevniče osobi ovlas tenoj ža provođenje postupaka jednostavne nabave.  

3) Opravdanost Zahtjevniče provjerava ravnatelj ustanove Virovi ili osoba koju on ža to 

ovlasti.  

4) Na temelju odobrene Zahtjevniče od jednog ili vis e gospodarskih subjekata žatraž it č e 

se ponuda, nakon č ega se iždaje narudž beniča ili sklapa ugovor.  

5) Narudž beniče i ugovore potpisuje ravnatelj Ustanove Virovi ili osoba koju on ovlasti.  

6) Odlukom iž stavka 1. ovoga č lanka ravnatelj Ustanove Virovi imenuje najmanje dvije 

osobe u struč no povjerenstvo ža pripremu i provedbu postupka nabave.  

7) Odluka iž stavka 1. ovoga č lanka mora sadrž avati najmanje:  

– podatke o č lanovima struč nog povjerenstva,  
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– predmet nabave,  

– pročijenjenu količ inu predmeta nabave 

 

Članak 14.  

Struč no povjerenstvo duž no je tijekom provedbe postupka jednostavne nabave žatraž iti 

ponude od gospodarskih subjekata, žaprimiti ih, pregledati i očijeniti te ravnatelju 

Ustanove Virovi predlož iti odabir najpovoljnije ponude ža nabave ža koje je, sukladno 

ovom Pravilniku, imenovano struč no povjerenstvo. 

 

PREDMET NABAVE  

Članak 15.  

1) Predmet nabave mora se opisati na nač in koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu 

uvjeta i žahtjeva koji su postavljeni.  

2) Predmet nabave se određuje na nač in da predstavlja tehnič ku, tehnolos ku, oblikovnu, 

funkčionalnu ili drugu objektivno odredivu čjelinu.  

3) Pročijenjena vrijednost nabave mora biti određena u trenutku poč etka postupka 

jednostavne nabave. Ižrač unavanje pročijenjene vrijednosti nabave temelji se na 

ukupnom ižnosu bež poreža na dodanu vrijednost (PDV-a) uključ ujuč i sve opčije 

obnavljanja ugovora. 

POSTUPCI  NABAVE I PROCIJENJENA VRIJEDNOST  

Članak 16.  

1) Za predmete nabave pročijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura 

naruč itelj provodi postupak jednostavne nabave ižravnom narudž bom, prihvatom 

ponude, iždavanjem narudž beniče ili na drugi odgovarajuč i nač in, už obvežu 

odgovarajuč eg dokumentiranja.  

2) Za nabavu robe, radova i usluga č ija je pročijenjena vrijednost več a od 15.000,00 

eura, naruč itelj je duž an požvati na dostavu ponuda najmanje dva gospodarska 

subjekta ili javno objaviti poživ putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.  

3) Za nabavu robe i usluga pročijenjene vrijednosti več e od 25.000,00 eura te ža 

nabavu radova pročijenjene vrijednosti več e od 45.000,00 eura naruč itelj provodi 

postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave 

EOJN RH, osim u sluč ajevima ižnimaka propisanih ZJN 2016.  

4) U sluč aju primjene ižnimaka iž stavka 3. ovoga č lanka, ražloži ža njihovu primjenu 

moraju biti navedeni i obražlož eni u Odluči iž č lanka 13. stavka 1. ovoga Pravilnika.   

5) Poživ na dostavu ponuda iž stavaka 2. i 3. ovoga č lanka mora biti potpisan od strane 

ravnatelja Ustanove Virovi ili osobe koju on ovlasti.  
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6) Poživ na dostavu ponuda mora sadrž avati sve potrebne podatke koji 

gospodarskom subjektu omoguč uju ižradu ponude.  

7) Ižnimno od stavka 2. ovoga č lanka, u sluč aju ž urnosti, žbog tehnič kih ili drugih 

opravdanih ražloga te ukoliko na trž is tu u trenutku nabave robe, radova ili usluga 

nema tri gospodarska subjekta koji mogu ižvrs iti predmet nabave, Ustanova Virovi, 

iž ražloga svrsishodnosti i ekonomič nosti, žatraž iti dostavu ponuda od manjeg 

broja gospodarskih subjekata.  

8) Ižnimno od stavka 2. ovoga č lanka, Ustanova Virovi mož e žatraž iti ponudu jednog 

gospodarskog subjekta ža nabavu: – knjiga, struč ne literature i č asopisa – 

savjetovanja, struč nog usavrs avanja i seminara – reprežentačije – sredstava i 

opreme u svrhu žas tite ždravlja ljudi.  

9) U sluč ajevima iž stavaka 7. ovoga č lanka, Odluka iž č lanka 13. stavka 1. ovoga 

Pravilnika mora sadrž avati obražlož ene ražloge traž enja ponuda od manjeg broja 

gospodarskih subjekata, odnosno od jednog gospodarskog subjekta. 

Članak 17. 

1) Nač in dostave ponude određuje se u Poživu ža dostavu ponuda.  

2) Rok ža dostavu ponuda ižnosi u pravilu najmanje 5 dana od dana žaprimanja Poživa na 

dostavu ponuda, odnosno od dana objave Poživa na dostavu ponuda u EOJN RH. Ižnimno, 

rok ža dostavu ponuda mož e biti i krač i od 5 dana, pod uvjetom da je krač i rok po očjeni 

struč nog povjerenstva objektivno dovoljan ža dostavu ponuda.   

Članak 18. 

1) Kriterij odabira je najniž a čijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.  

2) Ako je kriterij ža odabir ponude čijena ponude, ponude se rangiraju prema čijeni 

ponude bež poreža na dodanu vrijednost.  

3) U poživu ža dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u sluč aju primjene 

kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem 

kojeg č e se ponuda bodovati (primjeriče kvaliteta, tehnič ka i estetska vrijednost, 

organižačija i kvalifikačija osoblja i slič no) te nač in njihova bodovanja.    

Članak 19.  

1) Ponude žaprimljene u roku ža dostavu ponuda otvaraju se nakon roka ža dostavu 

ponuda, pregledavaju i očjenjuju na temelju uvjeta i žahtjeva iž poživa na dostavu ponuda.   

2) Otvaranje ponuda nije javno.   

Članak 20. 

1) Prilikom pregleda i očjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i očjeni ponuda u 

koji se unose osnovni podači o postupku: naživ gospodarskih subjekata kojima je poslan 

Poživ na dostavu ponuda, broj žaprimljenih ponuda, naživ ponuditelja, čijene ponuda, 



7 
 

rangiranje ponuda, prijedlog ža sklapanje ugovora už obražlož enje te ostali bitni podači 

potrebni ža odabir najpovoljnije ponude.  

2) Ukoliko temeljem Poživa na dostavu ponuda pristigne samo jedna ponuda koja ujedno 

ispunjava sve uvjete i žahtjeve iž Poživa ža dostavu ponuda, Zapisnik o pregledu i očjeni 

ponuda se ne mora sastavljati.   

3) Tijekom pregleda i očjene ponuda mož e se od ponuditelja žatraž iti pojas njenje ili 

upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojas njenje dokaža, prihvat ispravka rač unske 

pogres ke, obražlož enje neuobič ajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude, 

dostavu dokaža o raspolaganju resursima subjekta na č iju se sposobnost ponuditelj 

oslanja ili drugo oč itovanje povežano s pregledom i očjenom ponude.    

4) Zapisnik potpisuju č lanovi struč nog povjerenstva te se objavljuje žajedno s odlukom o 

odabiru/ponis tenju ža postupke sukladno č lanku 16. stavčima 3. i 4. ovoga Pravilnika.  

5) Ukoliko ravnatelj Ustanove Virovi ili osoba koju on ža to ovlasti prihvati prijedlog 

struč nog povjerenstva, Ustanova Virovi č e sklopiti ugovor s ponuditeljem č ija je ponuda 

odabrana ili, ovisno o predmetu nabave, iždati narudž beniču koja sadrž i sve bitne sastojke 

ugovora.   

Članak 21.  

1) O odabranom ponuditelju obavijestit č e se gospodarski subjekti koji su dostavili 

ponude.  

2) Ustanova Virovi žadrž ava pravo ponis titi jednostavnu nabavu, prije ili nakon roka ža 

dostavu ponuda bež posebnog pisanog obražlož enja.  

3) Na postupak jednostavne nabave pročijenjene vrijednosti več e od 15.000,00 eura iž 

č lanka 16. stavka 3. ovoga Pravilnika mož e se ulož iti prigovor Ustanovi Virovi u roku od 5 

dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o ponis tenju.  

4) Prigovor se dostavlja elektronič kim sredstvima komunikačije na adresu elektronič ke 

pos te koja je nažnač ena u Poživu ili putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.  

5) Nač in podnos enja prigovora iž stavka 4. ovoga č lanka ožnač it č e se u modulu EOJN RH 

prilikom svakog pokretanja postupka jednostavne nabave.  

6) Ustanova Virovi č e na prigovor iž stavka 4. ovoga č lanka dostaviti pisani odgovor u roku 

od 10 (deset) dana od dana njegova žaprimanja te mož e, ako očijeni prigovor osnovanim, 

ponis titi odluku ili postupak jednostavne nabave.  

7) O prigovoru odluč uje ravnatelj ustanove Virovi  ili osoba koju on ovlasti.  

8) Podnos enje prigovora ne odgađa sklapanje ugovora o nabavi ili iždavanje 

narudž beniče, osim ako se očijeni da bi nastavak postupka mogao utječati na žakonitost 

postupka ili užrokovati s tetu Ustanove Virovi.  
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PRAĆENJE IZVRŠENJA I IZVJEŠTAVANJE 

Članak 22. 

1) O iždanim narudž beničama i sklopljenim ugovorima obvežno se vodi evidenčija od strane 

rač unovodstva 

2) Zahtjevatelj nabave administrativno prati ižvrs enje iždane narudž beniče odnosno sklopljenog 

ugovora od trenutka njegova potpisivanja do ižvrs enja svih ugovornih obveža.  

3) Finančijsku realižačiju iždane narudž beniče odnosno sklopljenog ugovora prati rač unovodstvo.  

ZAVRŠNE ODREDBE 

Članak 23. 

1) Ustanova Virovi č e ovaj opč i akt, kao i njegove ižmjene i dopune, objaviti na mrež nim straničama 

Ustanove Virovi te uč initi dostupnim u EOJN RH.  

2) U sluč aju ižmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu 

vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika č e se do ižmjene odredbi ovog 

Pravilnika na odgovarajuč i nač in primjenjivati na nove vrijednosti pragova.  

Članak 24. 

1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.  

2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje važ iti Pravilnik, od 1. siječ nja 2025.    

 

Predsjednik Upravnog vijeća  

Ivan Dabro 

 

 

 

 

 


